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Memastikan penulis/editor 
menghasilkan Buku penyelidikan 
yang bermutu, dan mengikut 
spesifikasi yang ditetapkan oleh 
penerbit UTHM  

Penulis mengetahui dan 
memahami keperluan dan 
perkara-perkara penting dalam 
penerbitan buku Penyelidikan 



Sebuah manuskrip ditakrifkan sebagai 
lengkap apabila memenuhi syarat untuk 
dijadikan sebuah buku. Pada umumnya, 
sebuah buku perlu mengandungi tiga 
bahagian utama, iaitu: 



Bahagian 
Bahan 
Awalan 

Bahagian 
Bahan 
Teks 

Bahagian 
Bahan 

Akhiran 



a. 
ÅAwalan buku atau sebelum bab 1. 

b. 
ÅBahagian ini mengandungi maklumat tentang 

penerbit, penulis, hak cipta dan buku. 

c. 
ÅTiga bahan utama yang mesti disediakan oleh penulis 

ialah halaman judul penuh, kandungan dan prakata. 

d. 
ÅBahan lain disediakan (jika ada) ialah halaman 

dedikasi, senarai rajah dan sebagainya. 



Ruang Promosi/maklumat 



Judul buku 

sahaja 



Halaman Promosi / Maklumat 

Give information other book 

in same categories (series)  

1, ,2 , 3 

é 



Penerbit, tempat 

dan tahun terbit 

Judul Buku 

Nama 

Editor 



Pernyataan  
hak cipta 
terpelihara 

Pencetak 
dan alamat 

Maklumat 
cetakan 

Disediakan 

oleh editor 

(Penerbit) 

Maklumat 
pengkataloga
n PNM 



VUcapan ringkas penulis 

VContoh: Dedikasi kepada   

   isteri dan anak-anak 









Prakata 

Mesti disediakan oleh 
Penulis 

Gambaran keseluruhan 
buku ï tujuan, skop, 

sasaran dan kandungan 

Ciri menarik, cara 
penggunaan, 

kepentingan buku,  

Menyatakan kepentingan 
buku (memiliki), dan 

penghargaan 

Nama editor ditulis pada 
akhir prakata. 



Tidak wajib 

Bukan bahagian teks 

Penerangan ringkas 
tentang isi/tema buku 

Menarik minat 
pembaca 

Memberi arah 
tumpuan pembacaan 



Penghargaan 

Merupakan bahagian yang 
merakamkan penghargaan penulis 
kepada orang perseorangan/ 
agensi/ organisasi tertentu yang 
terlibat/ memberi sumbangan bagi 
pembiayaan dan penghasilan karya 

Perlu disediakan oleh 
Penulis  
 

Acknowledgments 



VTidak wajib 
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VTidak wajib 



Bab 1 Tajuk bab 

Ç Pengenalan 

Ç é.. 

Ç é 

Bab 2 Tajuk bab (Kajian  Literatur  - Literature Review ) 

Ç Pengenalan 

Ç é.. 

Bab 3 Tajuk bab (Bahan dan Kaedah/ Metodologi ) 

Ç Pengenalan 

Ç é.. 

Bab 4 Hasil Kajian  & Perbincangan  

Ç é 

Bab 5 Kesimpulan  & Cadangan 

Ç é. Transform ï Rombak? 



Tajuk Bab ï
bermula 
halaman 
baharu 

Tajuk pecahan 
/pemeringkatan
/penomboran 

Teks 

Petikan/sumber 
rujukan 

/penghargaan 
Jadual 

Ilustrasi       
(gambar foto, 

lukisan, kapsyen 
dan label) 

Penulisan 
teknikal 

Nota kaki 



Penomboran (huruf, angka roman atau 

simbol yang dikurungkan). 

üStatus penomboran 

a. Jenis-jenis haiwan 

(i) di darat 

Å Merayap (bullet) 

Å Berlari 

(ii) di air 

 

Cara pernomboran mesti selari dengan 

keseluruhan buku 
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Mesti dinyatakan sumber petikan. 

Jika petikan panjang (lebih 3 
baris), taip dalam perenggan 
khusus dan diinden di kedua-dua 
belah. 

Petikan pendek ditaip selari 
dengan teks. 

Bahan ditulis dalam tanda petikan. 



Rajah 
diasingkan 

daripada teks 
untuk 

memudahkan 
atur huruf. 

Tandakan 
tempat 
ilustrasi 

berkenaan 
dalam teks 

(nombor dan 
kapsyen). 

Jadual boleh 
diletakkan 

bersama teks 
atau 

diasingkan. 

Jika tajuk 
menggunakan 
penomboran 

desimal, 
nomborkan 
rajah dan 

jadual 
mengikut cara 

yang sama. 










